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ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Πλοήγηση στα Βασικά Portals των Δημοσίων Συμβάσεων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Portal του «Προμηθεύς»: http://www.promitheus.gov.gr

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Οι 4 πλατφόρμες του «Προμηθεύς»

• Οι 4 πλατφόρμες που φιλοξενούνται στο Portal
του «Προμηθέα» είναι οι εξής :

❑ ΕΣΗΔΗΣ Προμηθειών και Γενικών Υπηρεσιών (“GS” : 

Goods and Services)

❑ ΕΣΗΔΗΣ Έργων, Μελετών και Συναφών Υπηρεσιών

(“PW” : Public Works)

❑ Promitheus ESPDint («ΕΕΕΣ»)

❑ ΚΗΜΔΗΣ (Κεντρικό Ηλεκτρονικό Μητρώο Δημοσίων 

Συμβάσεων)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Χρήσιμοι 
σύνδεσμοι του 

Portal
«ΠΡΟΜΗΘΕΥΣ»

• Αναζήτηση 
Στοιχείων

1. Διαγωνισμών
❑ ΕΣΗΔΗΣ GS

❑ ΕΣΗΔΗΣ PW

2. Διοικητικών 
Πράξεων
❑ ΚΗΜΔΗΣ

3. Προκαταρκτικών 
Διαβουλεύσεων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Χρήσιμοι σύνδεσμοι 
του Portal

«ΠΡΟΜΗΘΕΥΣ»

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• ΟΠΤΙΚΟΠΟΙΗΣΗ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 
(“Data Visualization”)

1. Διαγωνισμών

❑ ΕΣΗΔΗΣ GS

❑ ΕΣΗΔΗΣ PW

2. Διοικητικών Πράξεων

❑ ΚΗΜΔΗΣ



Χρήσιμοι σύνδεσμοι του Portal «ΠΡΟΜΗΘΕΥΣ»

• Βοήθεια & 
Υποστήριξη 
(“Helpdesk”)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• «Εγχειρίδια Χρήσης»

• «e-Learning»



Χρήσιμοι 
σύνδεσμοι του 

Portal
«ΠΡΟΜΗΘΕΥΣ»

• ΒΟΗΘΕΙΑ & 
ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ 

ΓΙΑ ΤΟ ΚΗΜΔΗΣ 
(“Helpdesk”)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Χρήσιμοι σύνδεσμοι του Portal
«ΠΡΟΜΗΘΕΥΣ»

• “Προαπαιτούμενα”
• Προσοχή! Οι χρήστες Αναθετουσών Αρχών / Αναθετόντων Φορέων του 

ΕΣΗΔΗΣ Προμηθειών - Υπηρεσιών θα χρειαστεί να μεριμνήσουν ώστε να 
εγκαταστήσουν στον υπολογιστή τους :
• την JAVA (version 7.51) και 

• τον browser Firefox Mozilla (version ESR 45.8).

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Χρήσιμοι σύνδεσμοι του Portal
«ΠΡΟΜΗΘΕΥΣ»

• ΕΣΗΔΗΣ Log-in pages
• Προσοχή! Για τους χρήστες που κατά την εκτέλεση των καθηκόντων τους

καλούνται να εργαστούν, ενίοτε στο ΕΣΗΔΗΣ Έργων και ενίοτε στο ΕΣΗΔΗΣ
Προμηθειών:
➢Απαιτείται ξεχωριστή εγγραφή για την απόκτηση user name & password.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Χρήσιμοι 
σύνδεσμοι του 

Portal
«ΠΡΟΜΗΘΕΥΣ»

• “Log-in page” ΚΗΜΔΗΣ

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Χρήσιμοι σύνδεσμοι του Portal
«ΠΡΟΜΗΘΕΥΣ»

• Σελίδα Εισόδου στο ESPDint (https://espdint.eprocurement.gov.gr)
• Tip: Δεν απαιτείται η καταχώρηση διαπιστευτηρίων (user name & password)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

https://espdint.eprocurement.gov.gr/


ΕΝΙΑΙΑ ΑΝΕΞΑΡΤΗΤΗ ΑΡΧΗ ΔΗΜΟΣΙΩΝ 
ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΕΑΑΔΗΣΥ) http://www.eaadhsy.gr

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



ΤΟ ΚΕΙΜΕΝΟ ΤΟΥ Ν. 4412/2016 (http://www.eaadhsy.gr/n4412 )

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



«Εθνική Βάση Δεδομένων Δημοσίων 
Συμβάσεων» (https://ppp.eaadhsy.gr/)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



«Εθνική Βάση Δεδομένων Δημοσίων 
Συμβάσεων» (Μηχανή Αναζήτησης)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Η ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ ΤΟΥ 
ΚΗΜΔΗΣ

• “Log-in page” ΚΗΜΔΗΣ

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Menu bar αρχικής σελίδας

• Μετά το “login”, καλείστε να επιλέξετε μια από τις 5 βασικές
κατηγορίες αναρτήσεων που φαίνονται στο menu bar στο πάνω
μέρος της αρχικής σελίδας

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Νέο πρωτογενές Αίτημα

• Για να καταχωρίσετε ένα νέο πρωτογενές αίτημα, από την καρτέλα 
Αιτήματα, επιλέγετε «Νέα καταχώριση»

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Συμπλήρωση στοιχείων φόρμας

• Συμπληρώνετε τα 
βασικά στοιχεία 
του Διοικητικού 
Εγγράφου

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Συμπλήρωση Είδους Σύμβασης

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στοιχεία Είδους 
Σύμβασης (ή 
Συμβάσεων):

• Το εν λόγω πεδίο 
επιτρέπει 
πολλαπλές 
εγγραφές με τη 
χρήση του 
πλήκτρου (+).

• Σε περίπτωση 
ύπαρξης 
περισσότερων 
της μίας 
Συμβάσεων, το 
«drop-down list»
συμπληρώνεται 
διακριτά για 
κάθε μία από 
αυτές.



Συμπλήρωση στοιχείων Αντικειμένου

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στοιχεία Αντικειμένου (ή 
Αντικειμένων):

• Το εν λόγω πεδίο επιτρέπει 
πολλαπλές εγγραφές με τη 
χρήση του πλήκτρου (+). Το ίδιο 
ισχύει και για το πεδίο 
καταχώρισης CPV του εκάστοτε 
αντικειμένου.

• Σε περίπτωση ύπαρξης 
περισσότερων του ενός 
αντικειμένων, τα στοιχεία 
συμπληρώνονται διακριτά για 
κάθε ένα από αυτά.

• Αντίστοιχα, για να διαγράψετε 
ένα αντικείμενο ή ένα CPV, 
επιλέγετε το «Χ».

• Το εικονίδιο δεξιά παρουσιάζει 
μια συγκεντρωτική «Λίστα» των 
καταγραφών σας.



Επισύναψη του Διοικητικού Εγγράφου

• Επισυνάπτετε το σχετικό έγγραφο του Πρωτογενούς Αιτήματος σε
αρχείο τύπου pdf (Υποχρεωτικό).

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Ολοκλήρωση της διαδικασίας καταχώρισης

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Για την ολοκλήρωση 
της διαδικασίας 
καταχώρισης ενός 
νέου πρωτογενούς 
αιτήματος θα 
πρέπει να επιλέξετε 
«Καταχώριση» από 
το πεδίο 
«Ενέργειες» στην 
δεξιά πλευρά της 
οθόνης.



Επιβεβαίωση & ΑΔΑΜ
• Εμφανίζεται το μήνυμα επιτυχούς καταχώρισης το οποίο συνοδεύεται από τον

μοναδικό αριθμό ΑΔΑΜ (“REQ”) του πρωτογενούς αιτήματος.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 1)

• Θα χρειαστεί να 
πατήσετε πάνω 
στον αριθμό 
ΑΔΑΜ

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 2)

• Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 
στοιχεία του 
Πρωτογενούς 
Αιτήματος

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Έλεγχος 
στοιχείων 

δημοσίευσης & 
ανάκτηση 

αρχείου με ΑΔΑΜ 
(Βήμα 2 

συνέχεια…)

• Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 
στοιχεία του 
Πρωτογενούς 
Αιτήματος

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 3)

• Επίσης, από εδώ θα 
κατεβάσετε το αρχείο 
με τον ΑΔΑΜ στον 
σκληρό σας δίσκο (βλ. 
το σχετικό πλήκτρο 
«Λήψη Αρχείου»). 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Εκκίνηση διαδικασίας έγκρισης

• Από το menu bar στο πάνω μέρος της αρχικής σελίδας θα επιλέξετε την 
καρτέλα «Αιτήματα».

• Θα αναζητήσετε το Πρωτογενές Αίτημα πατώντας «Αναζήτηση»

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Εκκίνηση 
διαδικασίας 
έγκρισης

• Θα αναζητήσετε 
το Πρωτογενές 
Αίτημα 
πληκτρολογώντας 
τον αριθμό 
ΑΔΑΜ στο 
σχετικό πεδίο της 
φόρμας

• Μετά πατάτε 
«Αναζήτηση»

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Εκκίνηση διαδικασίας έγκρισης

• Το σύστημα θα σας 
φέρει στην εξής 
εικόνα

• Πατώντας το link
«Στοιχεία 
Αιτήματος» θα 
οδηγηθείτε στην 
σελίδα όπου είναι 
καταχωρημένα τα 
στοιχεία του 
Πρωτογενούς 
Αιτήματος

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Εκκίνηση διαδικασίας έγκρισης

• Από εδώ θα προχωρήσετε 
στην διαδικασία έγκρισης 
του πρωτογενούς 
αιτήματος 

• βλ. το σχετικό πεδίο 
«Έγκριση/Προέγκριση» 
στη δεξιά πλευρά της 
σελίδας.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Τύπος έγκρισης

• Σε πρώτο χρόνο γίνεται επιλογή του τύπου έγκρισης από drop-down
list, ανάλογα με το αν αφορά έγκριση ή απόφαση προ-έγκρισης του
αιτήματος.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Συμπλήρωση στοιχείων φόρμας

• Συμπληρώνετε τα στοιχεία του Διοικητικού Εγγράφου

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Επιβεβαίωση Είδους/Ειδών Σύμβασης

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Τα Στοιχεία Είδους/Ειδών Σύμβασης έρχονται προ-συμπληρωμένα από 
το Πρωτογενές Αίτημα.

• Αν χρειαστεί να διαγράψετε ένα είδος σύμβασης, απλά επιλέγετε το «Χ».

• Πατήστε το 
εικονίδιο δεξιά για 
να επιβεβαιώσετε 
την συγκεντρωτική 
«Λίστα» των 
Ειδών Σύμβασης.



Επιβεβαίωση στοιχείων Αντικειμένου/ων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Πατήστε το 
εικονίδιο δεξιά για 
να επιβεβαιώσετε 
την συγκεντρωτική 
«Λίστα» των 
Αντικειμένων.

• Τα Στοιχεία Αντικειμένου/ων έρχονται προ-συμπληρωμένα από το 
Πρωτογενές Αίτημα.

• Αν χρειαστεί να διαγράψετε ένα αντικείμενο, απλά επιλέγετε το «Χ».



Επιβεβαίωση στοιχείων CPV (1ου Αντικειμένου)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Τα Στοιχεία CPV έρχονται προ-συμπληρωμένα από το Πρωτογενές Αίτημα.

• Αν χρειαστεί να διαγράψετε ένα CPV, απλά επιλέγετε το «Χ».

• Πατήστε το 
εικονίδιο δεξιά για 
να επιβεβαιώσετε 
την συγκεντρωτική 
«Λίστα» του/των 
CPV.



Επιβεβαίωση στοιχείων CPV (2ου Αντικειμένου)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Τα Στοιχεία CPV έρχονται προ-συμπληρωμένα από το Πρωτογενές Αίτημα.

• Αν χρειαστεί να διαγράψετε ένα CPV, απλά επιλέγετε το «Χ».

• Πατήστε το 
εικονίδιο δεξιά για 
να επιβεβαιώσετε 
την συγκεντρωτική 
«Λίστα» του/των 
CPV.



Επισύναψη του Διοικητικού Εγγράφου

• Επισυνάπτετε το σχετικό έγγραφο έγκρισης πίστωσης σε αρχείο
τύπου pdf (Υποχρεωτικό).

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Ολοκλήρωση & επιβεβαίωση της διαδικασίας 
καταχώρισης

• Για την ολοκλήρωση της 
διαδικασίας 
καταχώρισης ενός νέου 
εγκεκριμένου 
αιτήματος επιλέγετε 
«Καταχώριση» 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στην συνέχεια 
λαμβάνετε το 
επιβεβαιωτικό 
μήνυμα με τον 
ΑΔΑΜ (“REQ”).



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 1)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Θα χρειαστεί να 
πατήσετε πάνω στον 
αριθμό ΑΔΑΜ



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 2)

• Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 
στοιχεία του 
Εγκεκριμένου 
Αιτήματος

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Παρατηρείτε την 
αλληλουχία αναρτήσεων 
στην πλατφόρμα του 
ΚΗΜΔΗΣ 

• Γίνεται συσχετισμός 
Εγκεκριμένου Αιτήματος 
με το Πρωτογενές Αίτημα



Έλεγχος 
στοιχείων 

δημοσίευσης & 
ανάκτηση 

αρχείου με 
ΑΔΑΜ 

(Βήμα 2 
συνέχεια…)

• Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 
στοιχεία του 
Εγκεκριμένου 
Αιτήματος

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 3)

• Επίσης, από εδώ θα 
κατεβάσετε το αρχείο 
με τον ΑΔΑΜ στον 
σκληρό σας δίσκο (βλ. 
το σχετικό πλήκτρο 
«Λήψη Αρχείου»). 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Καταχώριση νέας 
Πρόσκλησης, Προκήρυξης, Διακήρυξης

• Για την καταχώριση μιας νέας Πρόσκλησης ή Προκήρυξης ή Διακήρυξης 
ξεκινάτε από το drop-down-list της καρτέλας “Προσκλήσεις-Προκηρύξεις-
Διακηρύξεις” και επιλέγετε «Νέα καταχώριση από Εγκεκριμένα Αιτήματα».

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Σύνδεση με το εγκεκριμένο αίτημα
• Σε πρώτο χρόνο καταχωρίζετε το ΑΔΑΜ του εγκεκριμένου αιτήματος

στο οποίο βασίζεται η εν λόγω Πρόσκληση, Προκήρυξη ή Διακήρυξη.
Πατάτε το πεδίο «Επόμενη».

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Προσθήκη Εγκεκριμένων 
Αιτημάτων

• Το εν λόγω πεδίο 
επιτρέπει πολλαπλές 
εγγραφές με τη χρήση του 
πλήκτρου (+).



Συμπλήρωση στοιχείων φόρμας

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Παρατηρείτε την αλληλουχία 
αναρτήσεων στην πλατφόρμα του 
ΚΗΜΔΗΣ :

✓ Γίνεται  συσχετισμός με τον ΑΔΑΜ του 
Εγκεκριμένου Αιτήματος σε περίπτωση 
καταχώρισης Προκήρυξης ή 
Πρόσκλησης ή Διακήρυξης κάτω των 
ορίων

✓ Γίνεται  συσχετισμός με τον ΑΔΑΜ της 
Προκήρυξης εφόσον πρόκειται για 
καταχώριση Διακήρυξης άνω των ορίων

• Τροποποίηση: 

✓ Το πεδίο αυτό επιλέγεται σε 
περίπτωση που με την παρούσα
πράξη, τροποποιείται 
προηγούμενη Πρόσκληση, 
Προκήρυξη ή Διακήρυξη. 

✓ Επιλέγοντας το, εμφανίζεται το 
πεδίο “ΑΔΑΜ τροποποιούμενης 
πράξης” όπου συμπληρώνεται ο 
ΑΔΑΜ της αρχικής πράξης η οποία 
τροποποιείται με τη νέα 
καταχώριση.

• Διαγωνισμοί Άνω των Ορίων: 

✓ Επιλέγετε το τετραγωνίδιο 
“Απαιτείται δημοσίευση στην 
Ευρωπαϊκή Ένωση”

✓ Επιλέγοντας το, εμφανίζεται 
το πεδίο “Ημερομηνία 
αποστολής στην Ε.Ε.” όπου 
συμπληρώνετε την σχετική 
ημερομηνία δημοσίευσης 
στο SIMAP.



Τύπος 
δημοσίευσης

• Σε πρώτο χρόνο 
γίνεται επιλογή του 
τύπου δημοσίευσης 
από drop-down list
ανάλογα με την 
διαδικασία που σας 
αφορά

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Προσοχή! 
Στους διαγωνισμούς άνω 

των κοινοτικών ορίων 
γίνονται 2 αυτοτελείς  

δημοσιεύσεις (Προκήρυξη 
και Διακήρυξη). Συνεπώς, 

προκύπτουν 2 ΑΔΑΜ.



Χρηματοδοτήσεις • Σε πρώτο χρόνο γίνεται επιλογή του 
τύπου χρηματοδότησης (check-box) 
ανάλογα με την πηγή των πόρων.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ανάλογα με την επιλογή,
εμφανίζεται το αντίστοιχο πεδίο 
όπου πρέπει να συμπληρωθεί ο 

κωδικός από τον οποίο θα 
εκταμιευθούν τα χρήματα.



Συμπλήρωση στοιχείων Αντικειμένου/ων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στοιχεία Αντικειμένου (ή 
Αντικειμένων):

• Επιτρέπονται πολλαπλές 
εγγραφές με τη χρήση του 
πλήκτρου (+). Το ίδιο ισχύει και 
για το πεδίο καταχώρισης CPV 
του εκάστοτε αντικειμένου.

• Σε περίπτωση ύπαρξης 
περισσότερων του ενός 
αντικειμένων, τα στοιχεία 
συμπληρώνονται διακριτά για 
κάθε ένα από αυτά.

• Αντίστοιχα, για να διαγράψετε 
ένα αντικείμενο ή ένα CPV, 
επιλέγετε το «Χ».

• Το εικονίδιο δεξιά παρουσιάζει 
μια συγκεντρωτική «Λίστα» των 
καταγραφών σας.



Συμπλήρωση στοιχείων Αντικειμένου/ων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στοιχεία Αντικειμένου (ή 
Αντικειμένων):

• Επιτρέπονται πολλαπλές 
εγγραφές με τη χρήση του 
πλήκτρου (+). Το ίδιο ισχύει και 
για το πεδίο καταχώρισης CPV 
του εκάστοτε αντικειμένου.

• Σε περίπτωση ύπαρξης 
περισσότερων του ενός 
αντικειμένων, τα στοιχεία 
συμπληρώνονται διακριτά για 
κάθε ένα από αυτά.

• Αντίστοιχα, για να διαγράψετε 
ένα αντικείμενο ή ένα CPV, 
επιλέγετε το «Χ».

• Το εικονίδιο δεξιά παρουσιάζει 
μια συγκεντρωτική «Λίστα» των 
καταγραφών σας.



Επισύναψη του Διοικητικού Εγγράφου

• Επισυνάπτετε το σχετικό έγγραφο είτε Πρόσκλησης είτε Προκήρυξης
είτε Διακήρυξης σε αρχείο τύπου pdf (Υποχρεωτικό).

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Ολοκλήρωση & επιβεβαίωση της διαδικασίας 
καταχώρισης

• Για την ολοκλήρωση της 
διαδικασίας 
καταχώρισης είτε μιας 
Πρόσκλησης είτε μιας 
Προκήρυξης είτε μιας 
Διακήρυξης επιλέγετε 
«Καταχώριση» 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στην συνέχεια 
λαμβάνετε το 
επιβεβαιωτικό 
μήνυμα με τον 
ΑΔΑΜ (“PROC”).



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 1)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Θα χρειαστεί να 
πατήσετε πάνω στον 
αριθμό ΑΔΑΜ



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 2)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 

στοιχεία της Πράξης



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ 
(Βήμα 2 συνέχεια…)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 

στοιχεία της Πράξης

• Παρατηρείτε 
την 
αλληλουχία 
αναρτήσεων 
στην 
πλατφόρμα 
του ΚΗΜΔΗΣ 

• Γίνεται 
συσχετισμός 
με το 
Εγκεκριμένο 
Αίτημα



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 3)

• Επίσης, από εδώ θα 
κατεβάσετε το αρχείο 
με τον ΑΔΑΜ στον 
σκληρό σας δίσκο (βλ. 
το σχετικό πλήκτρο 
«Λήψη Αρχείου»). 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Καταχώριση νέας 
Κατακύρωσης ή Ανάθεσης

❖Σε εξαιρετικές περιπτώσεις (βλ. άρθρο 32) : 
• «Νέα καταχώριση από Εγκεκριμένα Αιτήματα»

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Για την καταχώριση μιας νέας 
Απόφασης Κατακύρωσης ή 
Ανάθεσης ξεκινάτε από την 
καρτέλα Κατακυρώσεις –
Αναθέσεις και επιλέγετε στην 
πλειοψηφία των περιπτώσεων (*):
• «Νέα καταχώριση από 

Πρόσκληση/Προκήρυξη/Διακήρυξη»



Σύνδεση με τον ΑΔΑΜ της προηγούμενης Πράξης
• Σε πρώτο χρόνο καταχωρίζετε ο ΑΔΑΜ της αμέσως προηγούμενης κατά

περίπτωση Πράξης (δηλ. είτε της Πρόσκλησης, είτε της Διακήρυξης είτε
του Εγκεκριμένου Αιτήματος) στην οποία βασίζεται η εν λόγω Απόφαση
Κατακύρωσης ή Ανάθεσης.

• Πατάτε το πεδίο «Επόμενη».

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Συμπλήρωση στοιχείων φόρμας

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Τροποποίηση: 

• Το πεδίο αυτό 
επιλέγεται σε 
περίπτωση 
που με την 
παρούσα 
Πράξη, 
τροποποιείται 
προηγούμενη 
απόφαση
κατακύρωσης 
ή ανάθεσης. 

• Αμέσως 
εμφανίζεται το 
πεδίο “ΑΔΑΜ 
τροποποιούμενης 
πράξης” όπου και 
συμπληρώνεται ο 
ΑΔΑΜ της αρχικής 
απόφασης η οποία 
τροποποιείται με 
τη νέα καταχώριση.



Συμπλήρωση στοιχείων φόρμας (συνέχεια…)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στοιχεία Αναδόχου (ή 
Αναδόχων):

• Επιτρέπονται πολλαπλές 
εγγραφές με τη χρήση του 
πλήκτρου (+).

• Σε περίπτωση ύπαρξης 
περισσότερων του ενός 
αναδόχων, τα στοιχεία 
συμπληρώνονται διακριτά 
για κάθε έναν από τους 
αναδόχους στην Απόφαση 
Κατακύρωσης/Ανάθεσης 
της Δημόσιας Σύμβασης.



Συμπλήρωση στοιχείων φόρμας (συνέχεια…)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στοιχεία Αντικειμένου/ων:

• Επιτρέπονται πολλαπλές 
εγγραφές με τη χρήση του 
πλήκτρου (+).

• Το ίδιο ισχύει και για το 
πεδίο καταχώρισης CPV του 
εκάστοτε αντικειμένου.

• Σε περίπτωση ύπαρξης 
περισσότερων του ενός 
αντικειμένων, τα στοιχεία 
συμπληρώνονται διακριτά 
για κάθε ένα από αυτά.

• Δεν δίνεται η δυνατότητα 
από την εφαρμογή σύνδεσης 
συγκεκριμένου αναδόχου με 
συγκεκριμένο αντικείμενο.



Συμπλήρωση στοιχείων φόρμας (συνέχεια…)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στοιχεία Αντικειμένου/ων:

• Επιτρέπονται πολλαπλές 
εγγραφές με τη χρήση του 
πλήκτρου (+).

• Το ίδιο ισχύει και για το 
πεδίο καταχώρισης CPV του 
εκάστοτε αντικειμένου.

• Σε περίπτωση ύπαρξης 
περισσότερων του ενός 
αντικειμένων, τα στοιχεία 
συμπληρώνονται διακριτά 
για κάθε ένα από αυτά.

• Δεν δίνεται η δυνατότητα 
από την εφαρμογή σύνδεσης 
συγκεκριμένου αναδόχου με 
συγκεκριμένο αντικείμενο.



Επισύναψη του Διοικητικού Εγγράφου

• Επισυνάπτετε το σχετικό έγγραφο Απόφασης Κατακύρωσης ή
Ανάθεσης σε αρχείο τύπου pdf (Υποχρεωτικό).

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Ολοκλήρωση & επιβεβαίωση της διαδικασίας 
καταχώρισης

• Για την ολοκλήρωση της 
διαδικασίας 
καταχώρισης μιας 
Απόφασης 
Κατακύρωσης/Ανάθεσης 
επιλέγετε 
«Καταχώριση» 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στην συνέχεια 
λαμβάνετε το 
επιβεβαιωτικό 
μήνυμα με τον 
ΑΔΑΜ (“AWRD”).



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 1)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Θα χρειαστεί να 
πατήσετε πάνω στον 
αριθμό ΑΔΑΜ



ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 

στοιχεία της 
Πράξης

Έλεγχος 
στοιχείων 

δημοσίευσης & 
ανάκτηση 

αρχείου με 
ΑΔΑΜ (Βήμα 2)



ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 

στοιχεία της 
Πράξης

Έλεγχος στοιχείων 
δημοσίευσης & 

ανάκτηση αρχείου με 
ΑΔΑΜ (Βήμα 2 
συνέχεια…)

• Παρατηρείτε την αλληλουχία αναρτήσεων στην 
πλατφόρμα του ΚΗΜΔΗΣ. Γίνεται συσχετισμός 
Διακήρυξης με την Απόφαση Κατακύρωσης



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ 
(Βήμα 3)

• Επίσης, από εδώ θα 
κατεβάσετε το αρχείο 
με τον ΑΔΑΜ στον 
σκληρό σας δίσκο (βλ. 
το σχετικό πλήκτρο 
«Λήψη Αρχείου»). 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Καταχώριση νέας Σύμβασης

• Για την καταχώριση μιας νέας Σύμβασης ξεκινάτε από την καρτέλα 
Συμβάσεις και επιλέγετε :
• «Νέα καταχώριση από Απόφαση Κατακύρωσης/Ανάθεσης»

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Σύνδεση με τον ΑΔΑΜ της προηγούμενης Πράξης
• Σε πρώτο χρόνο καταχωρίζετε τον ΑΔΑΜ της Απόφασης

Κατακύρωσης/Ανάθεσης στην οποία βασίζεται η εν λόγω Σύμβαση.

• Πατάτε το πεδίο «Επόμενη».

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Συμπλήρωση 
στοιχείων 
φόρμας

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Συμπληρώνετε τα 
στοιχεία του 
Διοικητικού 
Εγγράφου



Συμπλήρωση στοιχείων φόρμας

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Εδώ γίνεται 
συσχετισμός με τη 
ΔΙΑΥΓΕΙΑ 

• Αναγράφονται οι 
σχετικοί αριθμοί 
αποφάσεων ΑΔΑ, οι 
οποίοι συνδέονται 
άμεσα με τη Σύμβαση:

• Κατακύρωσης

• Ανάθεσης

• Ανάληψης 
υποχρέωσης



Χρηματοδοτήσεις

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ανάλογα με την επιλογή,
εμφανίζεται το αντίστοιχο 

πεδίο όπου πρέπει να 
συμπληρωθεί ο κωδικός από 
τον οποίο θα εκταμιευθούν 

τα χρήματα.

• Αξία σύμβασης: Αναγράφεται η 
συνολική αξία της Σύμβασης (με ΦΠΑ).

• Σε πρώτο χρόνο γίνεται επιλογή της 
πηγής χρηματοδότησης (check-box).



Συμπλήρωση στοιχείων συμβαλλομένων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Συμπληρώνονται τα στοιχεία των συμβαλλομένων.

• Σε περίπτωση ύπαρξης περισσότερων του ενός αναδόχων (βλ. Συμφωνίες Πλαίσιο) , τα στοιχεία 
συμπληρώνονται διακριτά για κάθε έναν από τους αναδόχους  στο συμφωνητικό.

• Ανάδοχοι:

• Επιτρέπονται 
πολλαπλές 
εγγραφές με τη 
χρήση του 
πλήκτρου (+).



Συμπλήρωση στοιχείων Αντικειμένου/ων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στοιχεία Αντικειμένου/ων:

• Επιτρέπονται πολλαπλές 
εγγραφές με τη χρήση του 
πλήκτρου (+).

• Το ίδιο ισχύει και για το πεδίο 
καταχώρισης CPV του 
εκάστοτε αντικειμένου.

• Αντίστοιχα, για να 
διαγράψετε ένα αντικείμενο ή 
ένα CPV, επιλέγετε το «Χ».

• Σε περίπτωση ύπαρξης 
περισσότερων του ενός 
αντικειμένων, τα στοιχεία 
συμπληρώνονται διακριτά για 
κάθε ένα από αυτά.



Συμπλήρωση στοιχείων Αντικειμένου/ων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στοιχεία Αντικειμένου/ων:

• Επιτρέπονται πολλαπλές 
εγγραφές με τη χρήση του 
πλήκτρου (+).

• Το ίδιο ισχύει και για το πεδίο 
καταχώρισης CPV του 
εκάστοτε αντικειμένου.

• Αντίστοιχα, για να 
διαγράψετε ένα αντικείμενο ή 
ένα CPV, επιλέγετε το «Χ».

• Σε περίπτωση ύπαρξης 
περισσότερων του ενός 
αντικειμένων, τα στοιχεία 
συμπληρώνονται διακριτά για 
κάθε ένα από αυτά.



Επιβεβαίωση στοιχείων Αντικειμένου/ων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Για την 
επιβεβαίωση των 
στοιχείων 
Αντικειμένων 
επιλέγετε το 
εικονίδιο δεξιά το 
οποίο θα φέρει 
ένα “pop-up 
window” με μια 
συγκεντρωτική 
«Λίστα» των 
καταγραφών σας.



Επιβεβαίωση στοιχείων CPV Αντικειμένων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Για την 
επιβεβαίωση 
των στοιχείων 
CPV επιλέγετε το 
εικονίδιο δεξιά 
το οποίο θα 
φέρει ένα “pop-
up window” με 
μια περιγραφή 
του/των CPV.



Επισύναψη του Διοικητικού Εγγράφου

• Επισυνάπτετε το σχετικό έγγραφο συμφωνητικού σε αρχείο τύπου
pdf (Υποχρεωτικό).

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Ολοκλήρωση & επιβεβαίωση της διαδικασίας 
καταχώρισης

• Για την ολοκλήρωση της 
διαδικασίας 
καταχώρισης μιας 
Σύμβασης 
(συμφωνητικού) 
επιλέγετε 
«Καταχώριση» 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στην συνέχεια 
λαμβάνετε το 
επιβεβαιωτικό 
μήνυμα με τον 
ΑΔΑΜ (“SYMV”).



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 1)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Θα χρειαστεί να 
πατήσετε πάνω στον 
αριθμό ΑΔΑΜ



ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 

στοιχεία της 
Πράξης

Έλεγχος 
στοιχείων 

δημοσίευσης & 
ανάκτηση 

αρχείου με 
ΑΔΑΜ (Βήμα 2)



ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 

στοιχεία της 
Πράξης

Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης &
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 2 συνέχεια…)



ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 

στοιχεία της 
Πράξης

Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ 
(Βήμα 2 συνέχεια…)

• Παρατηρείτε την αλληλουχία αναρτήσεων στην 
πλατφόρμα του ΚΗΜΔΗΣ. Γίνεται συσχετισμός 
Σύμβασης με την Απόφαση Κατακύρωσης



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 3)

• Επίσης, από εδώ θα 
κατεβάσετε το αρχείο 
με τον ΑΔΑΜ στον 
σκληρό σας δίσκο (βλ. 
το σχετικό πλήκτρο 
«Λήψη Αρχείου»). 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Τροποποίηση Σύμβασης

• Για να προχωρήσετε στην τροποποίηση μιας Σύμβασης, πρέπει αρχικά να την
ανακτήσετε. Η ανάκτηση γίνεται από την καρτέλα «Συμβάσεις» στο Menu bar
(επιλέγοντας «Αναζήτηση»). Η Αναζήτηση θα σας φέρει την παρακάτω εικόνα
και συνεχίζετε με την επιλογή «Τροποποίηση Σύμβασης».

• Tip: Αγνοείστε την option «Επέκταση Σύμβασης». Δεν χρησιμοποιείται. Η συγκεκριμένη επιλογή σύντομα θα αφαιρεθεί.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Συσχετισμός με τη ΔΙΑΥΓΕΙΑ

• Στην ενότητα «Σχετικοί ΑΔΑ Σύμβασης», πέραν των πεδίων Σχετικός
ΑΔΑ Κατακύρωσης και Σχετικός ΑΔΑ Ανάθεσης, Σχετικός ΑΔΑ
Ανάληψης που εμφανίζονται κατά τη διαδικασία δημιουργίας μιας
νέας Σύμβασης, συμπληρώνετε και το πεδίο «ΑΔΑ απόφασης
τροποποίησης», σε περίπτωση που έχει γίνει προγενέστερη
ανάρτηση της πράξης στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Συσχετισμός 
των ΑΔΑΜ

• Όταν ανακτήσετε τη νέα Σύμβαση, 
θα διαπιστώσετε ότι δηλώνεται ο 

συσχετισμός μεταξύ των ΑΔΑΜ της 
Αρχικής Σύμβασης και της 

Τροποποιημένης Σύμβασης

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Καταχώριση νέας Εντολής Πληρωμής

• Για την καταχώριση μιας νέας Εντολής 
Πληρωμής ξεκινάτε από την καρτέλα Εντολές 
Πληρωμών και επιλέγετε :
• «Νέα Εντολή Πληρωμής από Σύμβαση»

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Σύνδεση με το ΑΔΑΜ της προηγούμενης Πράξης
• Σε πρώτο χρόνο καταχωρίζετε τον ΑΔΑΜ της Σύμβασης στην οποία

βασίζεται η εν λόγω Εντολή Πληρωμής.

• Πατάτε το πεδίο «Επόμενη».

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Συμπλήρωση στοιχείων φόρμας

• Η φόρμα δίνει 
την δυνατότητα 
καταχώρισης  
και Πιστωτικού 
Τιμολογίου

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Συμπληρώνετε τα 
στοιχεία του 
Διοικητικού 
Εγγράφου



Συμπλήρωση στοιχείων Αντικειμένου/ων

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στοιχεία 
Αντικειμένου/ων:

• Επιλέγετε το «Χ» 
όταν κάποιο από τα 
Αντικείμενα δεν 
συμπεριλαμβάνεται 
στην παρούσα 
εντολή πληρωμής.

• Στοιχεία Αντικειμένου/ων:

• Με τη χρήση του πλήκτρου  
(+) μπορείτε να καταχωρίσετε 
κι άλλα τιμολόγια μεταξύ των 
οποίων και Πιστωτικά 
Τιμολόγια.

Συμπληρώνετε 
τα στοιχεία του 

Διοικητικού 
Εγγράφου



ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Επιβεβαίωση στοιχείων Αντικειμένου/ων

• Για την 
επιβεβαίωση 
των στοιχείων 
Αντικειμένων 
επιλέγετε το 
εικονίδιο δεξιά

• Θα εμφανιστεί  ένα 
“pop-up window” με 
μια συγκεντρωτική 
«Λίστα» των 
καταγραφών σας.



Επισύναψη του Διοικητικού Εγγράφου

• Επισυνάπτετε το σχετικό έγγραφο εντολής πληρωμής σε αρχείο
τύπου pdf (Υποχρεωτικό).

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Ολοκλήρωση & επιβεβαίωση της διαδικασίας 
καταχώρισης

• Για την ολοκλήρωση της 
διαδικασίας 
καταχώρισης μιας 
Εντολής Πληρωμής 
επιλέγετε 
«Καταχώριση» 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στην συνέχεια 
λαμβάνετε το 
επιβεβαιωτικό 
μήνυμα με τον 
ΑΔΑΜ (“PAY”).



Έλεγχος στοιχείων δημοσίευσης & 
ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ (Βήμα 1)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Θα χρειαστεί να 
πατήσετε πάνω στον 
αριθμό ΑΔΑΜ



ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 

στοιχεία της 
Πράξης

Έλεγχος 
στοιχείων 

δημοσίευσης 
& 

ανάκτηση 
αρχείου με 

ΑΔΑΜ 
(Βήμα 2)

• Παρατηρείτε την αλληλουχία 
αναρτήσεων στην πλατφόρμα του 
ΚΗΜΔΗΣ. Γίνεται συσχετισμός 
Σύμβασης με την Εντολή 
Πληρωμής.

• Το σύστημα 
επισημαίνει 
την ύπαρξη 
Πιστωτικού 
Τιμολογίου



ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Ελέγχετε τα 
καταχωρημένα 

στοιχεία της 
Πράξης

Έλεγχος στοιχείων 
δημοσίευσης & 

ανάκτηση αρχείου με ΑΔΑΜ 
(Βήμα 2 συνέχεια…)

Παρατηρείτε ότι το σύστημα φέρνει το συνολικό κόστος 
της Εντολής Πληρωμής (με ΦΠΑ) έχοντας συνυπολογίσει 

και το ποσό του Πιστωτικού Τιμολογίου



Έλεγχος στοιχείων 
δημοσίευσης & 

ανάκτηση αρχείου 
με ΑΔΑΜ 
(Βήμα 3)

• Επίσης, από εδώ θα 
κατεβάσετε το αρχείο 
με τον ΑΔΑΜ στον 
σκληρό σας δίσκο (βλ. 
το σχετικό πλήκτρο 
«Λήψη Αρχείου»). 

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Γενικές Λειτουργίες ΚΗΜΔΗΣ: Αποθήκευση σε Αρχείο (Βήμα 1ο)

• Αποθήκευση σε 
Αρχείο

• Είναι μία πολύ 
χρήσιμη 
λειτουργικότητα του 
συστήματος ειδικά 
στις περιπτώσεις 
όπου χρειάζεται να 
διακόψετε 
προσωρινά την 
εργασία σας. 

• Η επιλογή της 
Αποθήκευσης σε 
Αρχείο, δίνεται στο 
χρήστη όταν αυτός 
καταχωρίζει μια νέα 
Πράξη στην 
πλατφόρμα.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Στο επάνω δεξιά 
μέρος της οθόνης 
εμφανίζεται η 
δυνατότητα 
«Αποθήκευση σε 
Αρχείο».



Γενικές Λειτουργίες ΚΗΜΔΗΣ: Αποθήκευση σε Αρχείο (Βήμα 2ο)

• Επιλέγοντας 
«Αποθήκευση σε 
Αρχείο», εμφανίζεται το 
σχετικό “pop-up window”
και η φόρμα 
αποθηκεύεται σε αρχείο 
τύπου .ser, στον 
προσωπικό σας 
υπολογιστή.

• Ενδέχεται σε κάποιους 
Browsers (π.χ. Chrome) το 
εν λόγω αρχείο να  
«κατεβαίνει» απευθείας 
στο  σκληρό δίσκο  
(βλ.“Downloads”).

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

➢ ΠΡΟΣΟΧΗ!!
❖ Επισημαίνεται ότι 

για να ολοκληρωθεί 
επιτυχώς η 
«Αποθήκευση σε 
Αρχείο» απαραίτητη 
προϋπόθεση είναι 
να μην έχει 
επισυναφθεί 
αρχείο τύπου .pdf
στη φόρμα 
καταχώρισης.



Γενικές Λειτουργίες ΚΗΜΔΗΣ: 
Εισαγωγή Νέας Πράξης από Αρχείο (Βήμα 1ο)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Γενικές Λειτουργίες ΚΗΜΔΗΣ: 
Εισαγωγή Νέας Πράξης από Αρχείο (Βήμα 2ο)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Γενικές Λειτουργίες ΚΗΜΔΗΣ: 
Εισαγωγή Νέας Πράξης από Αρχείο (Βήμα 3ο)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Σε περίπτωση λανθασμένης καταχώρισης που αφορά αποκλειστικά στα σχετικά στοιχεία που συμπληρώνονται στα πεδία της ηλεκτρονικής 
φόρμας (μεταδεδομένα), η σχετική διόρθωση πραγματοποιείται εντός χρονικού διαστήματος εβδομήντα δύο (72) ωρών από την 
καταχώριση, με μέριμνα του εισηγητή/συντάκτη του. Ο χρήστης επιλέγει «Επεξεργασία Μεταδεδομένων» στην ως άνω οθόνη.

Γενικές Λειτουργίες ΚΗΜΔΗΣ:  Επεξεργασία Μεταδεδομένων (Βήμα 1ο)



Γενικές 
Λειτουργίες 

ΚΗΜΔΗΣ: 
Επεξεργασία 

Μεταδεδομένων
(Βήμα 2ο)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Για την ολοκλήρωση της 
διαδικασίας ο χρήστης θα 
πρέπει να επιλέξει το πεδίο 
«Καταχώριση»  (επάνω 
δεξιά στο πεδίο 
«Ενέργειες»)

• Τονίζεται ότι η 
«Επεξεργασία 
Μεταδεδομένων» δεν 
επιφέρει αλλαγή στο 
δημοσιευμένο ΑΔΑΜ. 

• Ο ΑΔΑΜ της πράξης 
παραμένει ο ίδιος.



Γενικές Λειτουργίες ΚΗΜΔΗΣ: 
Επεξεργασία Μεταδεδομένων (Βήμα 3ο)

• Για την επιβεβαίωση της διαδικασίας καταχώρισης λαμβάνετε το
ακόλουθο επιβεβαιωτικό μήνυμα.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

• Τονίζεται ότι η 
«Επεξεργασία 

Μεταδεδομένων» δεν 
επιφέρει αλλαγή στο 
δημοσιευμένο ΑΔΑΜ. 

• Ο ΑΔΑΜ της πράξης 
παραμένει ο ίδιος.



Γενικές Λειτουργίες 
ΚΗΜΔΗΣ: 

Ακύρωση/Ματαίωση 
Πράξης (Βήμα 1ο)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Σε περίπτωση ματαίωσης της διαδικασίας ή κατάργησης της διοικητικής πράξης που έχει καταχωριστεί στο ΚΗΜΔΗΣ απαιτείται η συστημική
αποτύπωση της ματαίωσης/κατάργησης μέσω της συμπλήρωσης των σχετικών πεδίων της ηλεκτρονικής διαδικτυακής φόρμας. Και στις δύο 

περιπτώσεις απαιτείται η συστημική ακύρωση/ματαίωση της καταχώρισης.



Γενικές Λειτουργίες 
ΚΗΜΔΗΣ: 

Ακύρωση/Ματαίωση 
Πράξης (Βήμα 2ο)

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)

Για να μπορέσετε να προχωρήσετε στην ακύρωση μιας Πράξης, πρέπει να δηλώσετε το λόγο ακύρωσης 
(υποχρεωτικά) και τον ΑΔΑ Απόφασης (προαιρετικά). Επιλέγετε την εντολή «Ματαίωση», κάτω αριστερά.



Γενικές Λειτουργίες ΚΗΜΔΗΣ: 
Ακύρωση/Ματαίωση Πράξης (Βήμα 3ο)

• Αφού επιλέξετε την εντολή «Ματαίωση», στη συνέχεια εμφανίζεται η
παραπάνω οθόνη, η οποία σας πληροφορεί για την επιτυχή υποβολή του
αιτήματος ματαίωσης.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Γενικές Λειτουργίες ΚΗΜΔΗΣ: 
Ακύρωση/Ματαίωση Πράξης (Βήμα 4Α)

• Αν έχετε ματαιώσει μια Πράξη, αυτή καθίσταται ανενεργή, ενώ σε 
περίπτωση αναζήτησης, εμφανίζεται η ειδοποίηση «Ματαίωση» που σας 
πληροφορεί ότι η Πράξη είναι ματαιωμένη.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)



Γενικές Λειτουργίες ΚΗΜΔΗΣ: 
Ακύρωση/Ματαίωση Πράξης (Βήμα 4Β)

• Αν έχετε 
ματαιώσει μια 
Πράξη, αυτή 
καθίσταται 
ανενεργή, ενώ σε 
περίπτωση 
αναζήτησης, 
εμφανίζεται η 
ειδοποίηση 
«Ματαίωση» που 
σας πληροφορεί 
ότι η Πράξη είναι 
ματαιωμένη.

ΚΟΛΛΙΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ: ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΚΗΜΔΗΣ)


